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Oficio Num.: CEEAIV/11077/2025
Asunto: Reglas para el Uso y Control del Parque Vehicular
Xalapa, Veracruz., a 03 de julio de 2025

SUBDIRECTORES, TITULARES DEL REGISTRO ESTATAL DE VIiCTIMAS,

UNIDAD DE TRANSPARENCIA, UNIDAD DE GENERO Y JEFES DE OFICINA

DE ESTA COMISION EJECUTIVA ESTATAL DE ATENCION INTEGRAL A VICTIMAS
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 50 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave, 1 fraccién 1V, 117, 186 fraccién Il del Cédigo Financiero para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y 12 fracciéon XXIlI del Decreto que crea la Comisién
Ejecutiva Estatal de Atencién Integral a Victimas, publicado en la Gaceta Oficial del Estado
Num. Ext. 214 en fecha 29 de junio de 2012; y considerando que esta Comisidén es un
Organismo Publico Descentralizado dotado de personalidad juridica y patrimonio propios,
con autonomia técnica, presupuestal y de gestion, el cual tiene por objeto el otorgar
atencidén oportuna e integral a las victimas; al respecto hago de su conocimiento que se
implementaran algunas medidas de austeridad presupuestal, con el fin de optimizar y
salvaguardar adecuadamente los recursos humanos, materiales y financieros de esta
Comision.

Atendiendo a lo anterior, se emiten las “REGLAS PARA EL UsO, CONTROL, ASIGNACION Y
RESGUARDO DEL PARQUE VEHICULAR DE LA COMISION EJECUTIVA ESTATAL DE ATENCION
INTEGRAL A VIicTIMAS”, mismas que deberdn acatar de manera obligatoria, a partir del
préximo lunes 07 de julio del presente.

No omito sefialar que, el incumplimiento a la normativa interna por parte de los servidores
publicos de esta Comisidn Ejecutiva puede ser causal de responsabilidad administrativa, y
fincamiento de observaciones por parte de los Entes Fiscalizadores.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENl;/’

o

LIC. CHRISTIAN CARRILLO RIOS
Comisionado Ejecutivo

Cep. Lic. Mariana Gallegos Hernandez. -Subdirectora de Administracién de la CEEAIV. -Para su conocimiento y seguimji
Presente.

L.C. Sandy Jezabel Obcejo Muiioz. - Jefa de la Oficina de Recursos Materiales y T.I. de la CEEAIV. - Para su con®
atencion. - Presente.
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REGLAS PARA LA UsO, CONTROL, ASIGNACION Y RESGUARDO DEL PARQUE VEHICULAR
DE LA COMISION EJECUTIVA ESTATAL DE ATENCION INTEGRAL A VICTIMAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

OBJETO

Establecer los mecanismos y formatos que permitan regular la administracién y uso del
parque vehicular de la Comision Ejecutiva Estatal para la Atencién Integral a Victimas, en
apego a los objetivos, metas y programas institucionales a los que estan destinados.

GLOSARIO

Bitacora. Instrumento técnico de control y registro de actividades y servicios, que sirve
para constatar el uso de los vehiculos que conforman el parque vehicular de la Comisién.

Comisién. Al Organismo Publico Descentralizado denominado Comisién Ejecutiva Estatal
de Atencidn Integral a Victimas.

Comisién Oficial. Toda salida foranea que cuente con un oficio de comisién debidamente
autorizado por el Titular del drea, en el cual se indique fecha, lugar, recorrido, tipo de
vehiculo requerido y servidor publico designado para conducir.

Deducible. Cuantia que paga el asegurado en cada siniestro.

Formato. Documento denominado “Uso, Control y Asignacion Vehicular” donde constan
los datos del vehiculo que se le asignan en custodia a un servidor publico.

Parque vehicular. Relacién de vehiculos propiedad de la Comisién Ejecutiva Estatal de
Atenciodn Integral a Victimas.

Salidas Oficiales: Se entendera por salida oficial a todas aquellas actividades locales que
lleve a cabo el personal operativo, para diligencias en las diversas instalaciones de las
fiscalias, penales, juzgados o acompafiamientos a victimas; asi como todo lo relativo a la
entrega de documentacion oficial dentro de la ciudad.

Seguro. Contrato en el que se establece que la empresa aseguradora se obliga, mediante
una prima, a resarcir un dafno o a pagar una suma de dinero al verificarse la eventualidad
prevista en el contrato.
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Siniestro. Es el acontecimiento de daiios del que resulta una reclamacién bajo un contrato
de seguro y del que habra de responder el asegurador en funcién de las garantias prestadas
por la péliza y la causa del mismo.

ALCANCE

Las presentes Reglas, son de cardcter y aplicacién general para todos los Servidores
Publicos de la Comisidén Ejecutiva Estatal de Atencién Integral a Victimas, que en el
desempefio de sus funciones tengan la necesidad de disponer y utilizar un vehiculo propio,
o-bien un vehiculo del parque vehicular de esta Comision.

CAPITULO SEGUNDO
DEL UsoO, CONTROL Y RESGUARDO DEL PARQUE VEHICULAR

Primera. Los vehiculos oficiales propiedad de la Comisién, serdn asignados a los servidores
publicos de las diferentes dreas que la conforman, de acuerdo a las funciones y
responsabilidades encomendadas de manera oficial.

Segunda. El control, asignacién, supervisién y resguardo del parque vehicular, asi como
la correcta distribucién de la gasolina, estara a cargo de la Subdireccién de Administracién,
a través de la Oficina de Recursos Materiales y Tecnologias de la Informacién, en apego a
los criterios de austeridad, honestidad y transparencia.

Tercera. El parque vehicular es para el uso exclusivo de las actividades propias de la
Comisién, en ningln caso estard autorizado para encomiendas personales del servidor
publico que lo tenga asignado.

Cuarta. La Oficina de Recursos Materiales y Tecnologias de la Informacién, sera la
encargada de entregar fisicamente los vehiculos asignados.

Quinta. Para el uso de un vehiculo oficial, el servidor publico debe contar con licencia de
manejo y credencial de la Comisién vigentes.

Sexta. La Subdireccién de Administracién, a través de la Oficina de Recursos Materiales,
serd el drea responsable de verificar que todo vehiculo se entregue en las condiciones de
apariencia y funcionamiento en que se encontraba en el momento de su asignacién, por io
que, de no ser asi, deberd promover el resarcimiento de los dafios y/o reparaciones que
requiera el mismo.
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Séptima. Todos los vehiculos oficiales, sin excepcion, deberdn ser resguardados de lunes
a jueves al término de la encomienda, en las instalaciones de la Comisién, entregando la
llave al oficial de guardia en turno. Los dias viernes, deberan entregar la llave del vehiculo,
en la Oficina de Recursos Materiales y Tecnologias de la Informaciéon a mas tardar a las
17:00 horas, con el fin de que dicha drea realice una revisién respecto del estado en el que
se encuentran les vehiculos; excepte de la unidad gue tenga alguna comisién oficial.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SALIDAS Y COMISIONES OFICIALES

Octava. Para las salidas y comisiones oficiales, se debera firmar, sin excepcion, la bitdcora
y el formato correspondiente, los cuales serén proporcionados por el personal de vigilancia
en turno, o bien, por la Oficina de Recursos Materiales y Tecnologias de la Informacién.

Novéna. Las comisiones oficiales deébeéran ser notificadas, a la Subdireccién de
Administracién, con un dia de antelacién, para la asignacién correcta del vehiculo y
gasolina. Los vehiculos estaradn disponibles en la comisién, para el caso de salidas en
horarios fuera del horario laboral, el oficial de vigilancia en turno, serd la persona
encargada de entregar el vehiculo.

Décima. El servidor publico designado a una comisién oficial, debera dar vista del oficio
de comisidn al oficial en turno, o bien, a la Oficina de Recursos Materiales y Tecnologias de
la Informacién, a efecto de dar salida del vehiculo; asimismo, debera verificar que dicho
vehiculo se encuentre en éptimas condiciones para viajar en carretera.

Décima Primera. La bitacora, estard en la guantera de cada uno de los vehiculos, asi
como la tarjeta digital para carga de gasolina; el servidor publico asignado debera registrar
la comisién o salida oficial y la carga de gasolina realizada, guardando ahi mismo las
comprobaciones de la misma.

CAPITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Décima Segunda. Es responsabilidad del Servidor Publico que tenga asignado un
vehiculo oficial, el cumplir con el Reglamento de Transito, llenado de bitacoras y formatos,
asi como de reportar en tiempo y forma las averias que éste presente y de man en r en
condiciones éptimas la unidad, durante la actividad encomendada.
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Décima Tercera. Las infracciones y faltas cometidas al Reglamento de Transito, serdn
responsabilidad directa del servidor publico asignado, por lo que éste debera cubrirlas.

Asimismo, el extravio de las formas valoradas que obran en el vehiculo (tarjeta de
circulacion, tarjeta de gasolina, entre otros).

Décima Cuarta. Toda aquella averia o desperfecto que no sea reportado, en tiempo y
forma, por parte del servidor publico, o bien, dafio por descuido, negligencia o
irresponsabilidad en el manejo del vehiculo, correra a cargo del mismo.

Décima Quinta. El servidor publico que sufra algtlin siniestro con el vehiculo oficial, no
debera abandonar el lugar del percance; no aceptara arreglos con terceras personas; y bajo
ninguna circunstancia habilitard un conductor emergente distinto al que conducia en el
momento de incidente, por lo que debera llamar de manera inmediata a la aseguradora
vigente e informar a su superior jerarquico, asf como al personal de la Oficina de Recursos
Materiales y Tecnologias de la Informacién para que éstos realicen las acciones
administrativas correspondientes.

Décima Sexta. La Subdireccién de Administraciéon, determinara si el deducible aplicable
para la recuperacion de los montos asegurados se realizard con cargo a la Comisién o al
servidor publico asignado, en este caso, éste tendra que cubrir los gastos que se generen
por todos los dafios ocasionados.

Décimo Séptimo. La Subdireccion Administrativa, a través de la Oficina de Recursos
Materiales y Tecnologias de la Informacién, serd el drea encargada de integrar la
documentacidén para la reclamacién de dafos ante la compaiia aseguradora y la gestién
de indemnizacién a que tenga derecho la Comisién, o los terceros afectados.

Décimo Octavo. La Oficina de Recursos Materiales y Tecnologias dé la informacion, es
responsable de informar a la Subdirecciéon de Administracién, respecto del uso indebido

de los vehiculos oficiales, para la aplicacién de los procedimientos o sanciones
administrativas que haya lugar.

TRANSITORIAS

‘Primera. Las presentes Reglas entran en vigor a partir del dia 07 de julio de 2025.
Segunda. El mantenimiento preventivo y correctivo para todos los vehiculos de la
Comision séra realizado mediante prestadores externos, miSmo que sera presupuestado
en cada ejercicio fiscal.
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Tercera. El Comisionado podra autorizar la asignacion y resguardo de un vehiculo a los
titulares de las Subdirecciones unicamente de lunes a viernes, para el cumplimiento de
funciones administrativas propias de sus cargos.

Cuarta. Los casos no previstos en las presentes Reglas, serd competencia de la
Subdireccion de Administracion, el emitir el pronunciamiento conducente, previa
autorizacion del Comisionado.

Quinta. Publiquese las presentes Reglas en la pagina oficial de la Comisién.
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